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REHBER METNİ KONTROL LİSTESİ ve TAMAMLANMA KARARI

	Rehberin adı:

	Lütfen yukarıda verilen kutunun içine yazdığınız/güncellediğiniz Rehber belgesinin adını yazınız.


Rehber Çalışma Grubu (RÇG) hazırladığı rehber dokümanını aşağıda listelenen ölçütleri karşılayıp karşılamadığı bakımından kontrol etmeli ve ardından belge “Tamamlanmış Belge” olarak Grup üyeleri tarafından onaylanmalıdır (bkz. Sayfa 3). “Kontrol Listesi” hazırlanan rehberi teslim alan RKK tarafından da rehberin gözden geçirilmesi sürecinde kullanılır.




KONTROL LİSTESİ
REHBERİN “KISALTMALAR VE TANIMLAR” BÖLÜMÜ
· Bu başlık altındaki kısaltmalar rehberin içinde geçen tüm kısaltmaları kapsıyor mu?
· Bu başlık altındaki her kısaltma metin içinde kullanılmış mı?
· Aynı kavram için aynı kısaltma kullanılmış mı?
· Kısaltma olup da aynı zamanda açıklama gerektiren durumlar tanımlanmış mı? 
· Tanımlar, farklı kişilerce farklı anlaşılabilecek ifadelerin hepsini içeriyor mu?
· Kaçınılmaz nedenlerle orijinal dilde kullanılmış olan kavram(lar) tanımlanmış mı?
REHBERİN “ANAHTAR KELİMELER” BÖLÜMÜ
· Türkçe ve İngilizce anahtar kelimeleri içeriyor mu?
“GİRİŞ” BÖLÜMÜ
· Bu başlık altında yazılı metin rehberin/bölümün amacını tam olarak ifade ediyor mu?
· Metin rehberin/bölümün kapsamını tam olarak ifade ediyor mu?
“GENEL BİLGİ” BÖLÜMÜ/BÖLÜMLERİ
· Rehberin konusu olan sistem için “mikrobiyota (flora)” ile ilgili gereken bilgi verilmiş mi?
· Olası hastalıkların/etkenlerin klinik öneminden bahsedilmiş mi?
· Olası hastalıkların epidemiyolojik/halk sağlığı öneminden bahsedilmiş mi?
“ÖRNEKLERİN ALINMASI, TAŞINMASI, KABUL-RET ÖLÇÜTLERİ” İLE İLGİLİ BÖLÜM(LER)
· Örneklerin alınması ile ilgili açıklama yeterli mi? (kolayca anlaşılıp düzgün uygulanabilir mi?)
· Örneklerin laboratuvara gönderilmesi ile ilgili açıklama yeterli mi? (düzgün uygulanabilir mi?)
· Örnek alınmasında (varsa) etkene göre değişebilen özelliklere vurgu yapılmış mı?
· Örnek alınmasında (varsa) zamana göre önem kazanan hususlara vurgu yapılmış mı?
· Örneklerin taşınmasında etkene göre değişebilen özelliklere vurgu yapılmış mı?
· Kapsama giren örnekler için laboratuvarın “ret” ölçütlerini içeriyor mu?
REHBERDE “ÖRNEKLERİN İŞLENMESİ” İLE İLGİLİ BÖLÜM(LER)
· Olası etken(ler)in neden olduğu hastalığın tanımlanmasında kullanılabilecek yöntemlerin neler olabileceğinden bahsedilmiş mi?
· Örnekler için laboratuvarın uygulaması gereken inceleme adımlarını veriyor mu?
· Hastalığın tanımlanmasında (varsa) “altın standart” yöntemin hangisi olduğu verilmiş mi?
· Yöntemlerin birbirine göre avantaj ve dezavantajlarından bahsedilmiş mi?
· İnceleme adımları için (gerekiyorsa) akış şeması / resim / şekil vb. kullanılmış mı?
· (gerekiyorsa) Çalışmaya özel personel gereklerinden bahsedilmiş mi?
· Test(ler) için asgari reaktif /besiyeri/ekipman verilmiş mi?
· Tanı süreçlerinin olası sorunları/kısıtlılıkları belirtilmiş mi?
· Test(ler) için uygun kalite kontrol süreçleri özetlenmiş mi?
· Teknik(ler)in çalışma mekanizmasından bahsedilmiş mi?
· İzolatların saklanması ve gerekiyorsa referans merkeze gönderilmesine dair bilgiler verilmiş mi?
REHBERDE “RAPORLAMA” İLE İLGİLİ BÖLÜM(LER)
· Elde edilen sonuçların yorumu anlaşılır mı?
· Sonuçların klinisyene raporlanması hususu açık ve anlaşılır bir şekilde verilmiş mi?
· (varsa) “Panik (kritik) değerler” ve bunların raporlanmasının nasıl yapılacağı verilmiş mi?
· Bildirimi zorunlu hastalıklar için hangi sonuçların “olası” ya da “kesin” tanı koydurucu olduğu belirtilmiş mi?
· Sonuçların bildirim sistemi içinde ne zaman, nasıl ve kimlere raporlanacağı verilmiş mi?
REHBERDE KAYNAKLARIN GÖSTERİLMESİ VE “KAYNAKLAR” BÖLÜMÜ
· Kaynaklar Rehber Yönergesi 12. maddede listelenen “kaynakların seçim kriterleri”ni karşılıyor mu?
· Kaynaklar metin içinde (cümle içi, cümle sonu veya paragraf sonu olabilir) kullanılmış mı?
· Kaynaklar metin içinde geçiş sırasına göredizilmiş mi?
· Rehberde birden fazla “Bölüm” varsa kaynaklar her bölümün sonunda listelenmiş mi?
· Kaynak yazımı https://www.ncbi.nlm.nih.gov/books/NBK7256/ adresinde kuralları belirtilen şekilde midir?
· Online yayınlar için DOI numarası verilmiş midir?


Aşağıdaki kısım rehber çalışmasının sonunda ilgili RÇG’nin tüm üyeleri tarafından doldurulmuş, imzalanmış olacak ve bu belge, tamamlanmış Rehber ile birlikte RKK’ye teslim edilecektir.

	“TAMAMLANMIŞ BELGE” KARARI

	
	başlıklı Rehber belgesinin;


1. Anlaşılır bir dille yazılmış olduğunu ve maddi hatalar yönünden gözden geçirdiğimizi,
2. Kaynaklarının güncelliğini ve yazımlarının uygunluğunu teyit ettiğimizi, ve
3. Rehber Çalışma Grubumuzun tüm üyeleri tarafından bilimsel sorumluluğunun kabul edildiğini,
bildiririz. 
Tarih: ____/____/20___
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